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;Como hago para tramitar el tramite
de titulo para la carrera de grado?

En el presente documento encontraras un breve instructivo para iniciar el tramite de solicitud del titulo de la UBA, conocido formalmente como “Solicitud
de Expedicion de Diploma”. El mismo se rige bajo la Resolucion (CS) N® RESCS-2020-271-UBA-REC.

El tramite consta de los siguientes pasos:

DATOS Y
DOCUMENTACION

INICIO DEL CARGA DEL FORMULARIO CONFIRMACION SEGUIMIENTO

TRAMITE Y LA DOCUMENTACION DEL TRAMITE DEL TRAMITE

(1 NO]'IFICACI()N DEL
<~ TRAMITE ACEPTADO
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Inicio del tramite

1) Una vez que corroboraste que tenes cargada la ultima materia que rendiste, en mi.econ vas a poder descargar el certificado de titulo en tramite (que luego vasa

tener que adjuntar en el TAD). A continuacion ingresa en www.tramitesadistancia.uba.ar para iniciar el tramite.

2) Ingresa al tramite eligiendo entre las opciones:

Ingreso con DNI:

AFIP CON DNI ANSES

i

Para el ingreso con DNI, deberas indicar el niimero de DNI, el Cod de tramite que figura en tu documento, y el sexo.

> Tramite de DNI

Luego, hacer click en “Iniciar Sesion” <

Nimero de Documento

Nimero de Tramite

£Como obtengo mi mimero de tramite?

Sexo (igual al que figura en tu documento)

Femenino Masculino

Mas informacion
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ACCESO CON CLAVE
Ingreso con Clave fiscal: FISCAL
Para el ingreso con clave fiscal, deberas ingresar con tu CUIT o CUIL
y clave fiscal de AFIP. Luego, hacer click en “Siguiente”. CUIT/CUIL

SIGUIENTE

;Olvidaste tu clave?

:No tenés Clave Fiscal?

OBTENELA

£Qué es Clave Fiscal? | Ayuda | Consejos de
Sequridad
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3) Una vez ingresado, deberas buscar el tramite
de la facultad de la cual estas egresando, dado
que hay un tramite para cada una de ellas.

En el ejemplo estamos buscando el tramite
“Solicitud de Expedicion de Diplomas de la
Facultad de Ciencias Econdmicas” (vos indicaras
la que corresponda, pudiendo utilizar el
buscador y alguna palabra clave como “titulo”
paraayudarte).

Cuando encuentres el tramite, hace click en
“Iniciar tramite” para continuar.

Iniciar Tramite
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4) Alingresar, aparecera una pantalla donde
podras verificar tus datos personales de
registro. Si quisieras realizar alguna
modificacion, lo podras hacer clickeando
“Editar”. De lo contrario, podras avanzar con el
tramite haciendo click en “Continuar”.

Una vez en el tramite, tendras una barra de
progreso que te ira indicando el avance de los
tres pasos del tramite, a saber:

* Corroborar los datos
* Adjuntar informacion
* Enviar el tramite

Solicitud de Expedicion de Diplomas de la Facultad de Ciencias Economicas

2 (2) v ) Barrade progreso

b

Adjunta documentacidn:

Los documentos marcados con ¥ son obligatorios.

Datos del Tramite %

Copia de Documento de Identidad (frente y dorso) %

Diploma de secundario o superior legalizado por Ia UBA (adjuntar frente y dorso) - Escaneado con firma
olégrafa

Diploma de secundario o superior legalizado por la UBA (adjuntar frente y derso) - Documento con firma
digital

Certificado de titulo en tramite %

Formulario de Solicitud de Diploma Conforme Identidad de Género (ar. 12 Ley 26.743)

# COMPLETAR

% ADJUNTAR

% ADJUNTAR
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Carga del formulario y la documentacion
Se desplegara a siguiente pagina, indicando que Solicitud de Expedicion de Diplomas de la Facultad de Ciencias Econémicas
avanzaste al siguiente paso del tramite:
2 (#) v
1) Lo primero que deberas hacer sera completar ==

el formulario de solicitud. Podras desplegarlo
haciendo click en el boton “Completar”.

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con ¥ son obligatorios.

Datos del Tramite %
Copla de Documento de Identidad (frente y dorso) %
Diploma de cecundario o superior legalizado por la UBA (adjuntar frente y dorse) - Escaneado con firma
olografa

Diploma de secundario o superior legalizado por la UBA (adjuntar frente y dorso) - Documento con firma
digital

Centificado de titulo en tramite %
Formulario de Solicitud de Diploma Conforme Identidad de Género (art. 12 Ley 26.743)
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Datos para completar:

a) Nombre y Apellido, tal como figura en tu documento

b) Tipo de documento seleccionando de una lista desplegable
¢) Nro. de documento sin puntos ni espacio

d) Diploma solicitado, seleccionando la opcion correspondiente
de lasiguiente lista desplegable:

Solicito se me extienda el

-

diploma de

Titulo Intermedic
Canera Técnica de Mivel Univessitario)
Grado
Especializacian
Maestria
Doctorado

e) Titulo obtenido, tipeando manualmente el misma.

Luego, se te recomienda revisar que cuentes con toda la
documentacion que deberas adjuntar, y en las condiciones requeridas
(legible, legalizado, etc).

Finalmente, deberas leer y aceptar la declaracion jurada, indicando “si”

en el men( desplegable, y guardar los datos.

Datos del Tramite %

# COMPLETAR

Solicitud de Expedicion de Diplomas de la Facultad de Ciencias Econémicas

“m ) Estainformacion es la queira
Pl . .
Tigo e Documents - impresa en el diploma, es

N* de Documento

fundamental controlar la informacion

Solicito s me axtiends e
diploma de

Tituko obtenido (solo )

Recerde que 18 SO0LMentssdn B 8djuntsr e s
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prchesicn ales babi It ados.
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Declars Bajo juramants s verscidad de s informacidn consignads y que los documaentss
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Expadicén de Diplomas, Centificados de Revilides y Cartificados Analiticos de Estudios”
SproDacs pof Resolusdn [C5) N* RESCS-2020-2T1-UBA-REC
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2) Una vez completado el formulario, podremos adjuntar la documentacion, presionando en cada caso, el boton “Adjuntar”.

a) Copia digitalizada del documento de
identidad, asegurando que frente y dorso se
encuentren en el mismo archivo.

b) Diploma de secundario o superior legalizado
por [a UBA, pudiendo elegir la opcion de adjuntar
un documento en papel escaneado (con firma
olografa), o bien un documento nativo digital
legalizacion solicitada a distancia).

Para subir [a documentacion al presionar el boton “adjuntar”, el sistema abrira una
ventana para la carga de documentacion, donde indicara los requisitos de tamario.

Se recomienda enviar solo en formato pdf y jpg.

Copia de Documento de Identidad (frente y dorso) %

Diploma de secundario o superior legalizado por la UBA (adjuntar frente ¥ dorso) - Escaneado con firma
olégrafa

Diploma de secundario o superior legalizado por la UBA (adjuntar frente y dorso) - Documento con firma
digital

% ADJUNTAR

% ADJUNTAR

% ADJUNTAR

Subir informacion

jpeq, png, bmp, gif, tff, tif, html, dwf.

Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpg,

ADJUNTAR DE PC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

Si no tenés la legalizacion UBA, podés iniciar el tramite “solicitud de

legalizacion de documentacion” disponible en: tramitesadistancia.uba.ar

+ Amrastre el archivo agui
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Confirmacion del tramite

Una vez que hayas adjuntado de la documentacion, podras revisar, eliminar y volver a subir [as veces que sea necesario. Cuando consideres que esta ok el tramite,

presiona el boton “Confirmar tramite”.

Adjunté documentacion:

Los documentos marcados con ¥ son obligatorios.

Datos del Tramite %

Copia de Documento de |dentidad (frente y dorso) %
COPDI-2020-00018599-UBA-DGTP#5AA m

Diploma de secundario o superior legalizado por la UBA (adjuntar frente y dorso) - Escaneado con firma
oldgrafa
COPDI-2020-00018600-UBA-DGTP#SAA m

Diploma de secundario o superior legalizado por la UBA (adjuntar frente y dorso) - Documento con firma
digital

ADJUNTAR

[[SAU=20N( CONFIRMAR TRAMITE
e —
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Se desplegara la siguiente pagina, indicando que avanzaste con éxito a la instancia final del tramite: Se ha creado exitosamente un expediente electronico con tu

solicitud.

Solicitud de Expedicion de Diplomas de la Facultad de Ciencias Econdmicas

2 P v

F.

El tramite se inicio con éxito

Nimero de tramite

Numero de tramite: EX-2020-00018595- -UBA-DGTPISAA

IF-Z020-0001 8358-UBA-DGTPRSAA

COPDI-2020-0001 B594-UBA-DOTP#SAA

PV-2020-00018506-UBA-DGTPRSAA

IF-2020-0001859T-UBA-DGTP#SAA

COPDIF2020-0001 B593-UBA-DGTFRSAA

I« I« I« I« I¢

Este niimero de tramite es el codigo
de identificacion del expediente que
contiene tu solicitud.

jAnotalo para el seguimiento!
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2) Enla seccion “Mis tramites” del menii superior, podras buscar y consultar tu expediente. Para ello debes tener amano el nimero de tramite.
Una vez que pudiste identificarlo, debes seleccionarlo y presionando los tres puntitos al final de la fila, se desplegaran las opciones.

Faty -
k Hﬂ INICIAR TRAMITE @XUERGTA" (j139) NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA
L o Buras A

ROSA TERESA ZAHARIA -

Buscar por nombre, referencia o estado de tramite. B 0 ﬁj ) &.l.
Iniciados

La visualizacidn de sus trémites y/o tareas estd sujeta al nivel de sutenticacion utilizado al iniciar sesion.

Mombre Referencia Estado Creacidn

E Solicitud de Expedicidn de Diplom... EX-2020-00018595- UBA-DGTP#SAA Iniciacidn 15/09/2020

E Solicitud de Expedicion de Diplom... EX-2020-00018583- -UBA-DGTP#SAA Tramitacion ﬂ Ver detalle

E Solicitud de Expedicidn de Diplom.. EX-2020-00018602- UBA-DGTP#SAA Iniciacian qj_j Presentacion a agregar
I Solicitud de Expedicion de Diplom... EX-2020-00018560- -UBA-DGTP#SAA Tramitacion & Mover

I Solicitud de Expedicion de Diplom... EX-2020-00018552- UBA-DGTP#SAA Tramitacion @ Consultar expediente

_—Com pJ Consultar expediente

Mostrando 1 a 5 de 42: ver: 5 Bl2 3 4 5 _ 9 siguinte »
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NOTA: Puede suceder que, debido al alto trafico de transacciones, el sistema se tome unos minutos en generar el tramite, lo que te sera informado con la leyenda: “El
tramite esta pendiente de generacion”.

Solicitud de Expedicién de Diplomas de la Facultad de Ciencias Econémicas Si estas en esta situacion, espera unos minutos y realiza la
consulta en la seccion “Mis tramites” hasta que puedas verlo
con el correspondiente niimero de tramite. Es importante
que ante esta situacion NO CREES UN NUEVO TRAMITE,
dado que el primer tramite pendiente eventualmente se
creara, y el departamento de Titulos recibira dos tramites

El tramite esta pendiente de generacion con la misma solicitud, no pudiendo identificar esta situacion
de antemano, aumentando la carga de tramites recibidos,
generando una posible duplicacion de trabajo, y retrasando

j 1 @ v

Numero de tramite

Sl ot bt sl mucho mas la gestion.
Documentacidn asociada:
Mombie Arcsined
Duploma de secundaric § supenion kGalizado pof ks UBA (sdjuntar frente y dorsa) - E5 30 600 frma Slograf 3
Copia de Documento de kdentidad (frente y dorso) *
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Seguimiento del tramite

Cuando el expediente es creado y te es asignado el niimero de tramite, inmediatamente llega al buzon del area dentro del Departamento de Titulos que va a gestio-
nar el primer tramo del tramite.

Una vez recibido y revisada tu documentacion, te enviaran una notificacion confirmando la recepcion del tramite, y solicitando que subsanes algin error en el mismo,
de corresponder. Podés consultar las notificaciones recibidas presionando el boton “Notificaciones” del mend superior.

Enterate de las

INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITE NOTIFICACIONES F'DDEHADDS CONSULTA

Notificaciones

actualizaciones de tus trémites o las notificaciones de documentacion oficial

ROSA TERESA ZAKARIA ~

Motificaciones Documentos Externos
Busqueda de trémite por.
Buscar por N de ramite, nombre de tramite, apoderada, etc
Fecha Nombre Mensaje Nomero de trémite Acciones

15/09/2020  Solicitud de Expedicén  S5U tramite ha sido aceptado. En aproximadante dos meses |e llegara por cormeo electionico el EX-2020-00018595- -UBA- X
de Diplomas de la Fac... nomero de seguimiento de su titulo para consultario por el sistema SIET. DGTPESAA

15/09/2020  Solidtud de Expedicion . . ) o _ EX-2020-0001 8552+ “UBA- a
de Diplomas de 12 Fac. Notificacion tramite de expedicion de diploma DGTP#SAA

15/09/2020  Solicitud de Expedicion Motificacidn trémite de expedicitn de diploma EX-2020-0001 8567 UBA- i
de Diplomas de s Fac... DGTPASAA

02/09/2020 Hotificacion Motificacidn trémite EX-2020-0001 7833 -UBA- £a

S5TOMESHA

En el caso de que no recibas
notificacion en una semana o mas,
comunicate al area de titulos de la
facultad para realizar la consulta.
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